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        Lierne kommune


07.11.2011
RUTINEBESKRIVELSE FOR: 
”Rekvisisjon av kartforretning” og ”søknad om deling av grunneiendom.”
Lovverk som berøres:
Jordloven § 12

Plan- og bygningslovens Kapittel 20 og 27

Kommuneplanens arealdel vedtatt av kommunestyret 22. juni 2010.

Delegasjonsreglement datert 01.07.2009.

Naturmangfoldsloven av 19.06.2009.

Diverse ”reguleringsplaner”
· Søknad registreres, og sendes saksbehandler (hele saksmappa sendes saksbehandler)
· Sakstittel: Søknad om deling av grunneiendom – fradeling av tom til (selveier, punkteste eller festeareal).
Gnr. ?? bnr. ??. –Søker: NN 

Avsender/mottaker: Hjemmelseier (søker)
Vedlegg: Benevnes i hht innhold  -ved ettersendelse av dokumentasjon blir disse registrert som ny journalpost i saken.
Arkivdel: Eiendom – 
· Saksbehandler: Registrerer med et journalnummer på skjemaet.
· Saksbehandler  behandler søknaden etter gjeldende lovverk, og sender svar på søknad til søker og kopi til fester/kjøper.
-Krav om gebyr for jordlovssaker og plan- og bygninglsov utsendes til søker, faktureres/sendes ut fra kommunekassen..
Mappe sendes/leveres til saksbehandler for behandling etter matrikkelloven med tilhørende forskrifter:

-Her endres det saksbehandler på saken
· Saksbehandler sender informasjonsbrev til søker/tiltakshaver  med kopi til fester/kjøper dersom denne er kjent.  Her informeres det om tidsfrister for utsendelse av matrikkelbrev, samt hvilke gebyrer som vil tilkomme saken.
-Gebyrer blir fakturert fra kommunekassen. 
· Saken blir oversendt Grong kommune for oppmåling.
· Oppmålingsforretning blir gjennomført når gebyr er betalt (forhåndsbetaling)

· Kommunen får tilsendt dokumentasjon fra oppmålingsforretning. Ny eiendom blir opprettet i matrikkelen og det sendes melding til Statens kartverk i 2 eksemplarer for opprettelse av grunnbokblad på den nye eiendommen.
· Saksmappa stemples matrikkelført og dato for matrikkelføring.

· Adresse opprettes i matrikkelen, alternativt omadressering av adresse.

· Evetuelle bygninger overføres til den nye eiendommen.

· Ved melding fra Statens Kartverk om at ny eiendom er tinglyst, utsendes matrikkelbrev.

· Matrikkelbrev sendes tiltakshaver sammen med brev om videre saksgang for å få tinglyst skjøte/festekontrakt.

· Dersom frister etter matrikkelloven er overskredet, sendes samtidig brev om tilbakebetaling av gebyr til tiltakshaver. Kopi til fester/kjøper og kommunekassen som utbetaler når det er gitt beskjed om kontonummer.
· Saken avsluttes.

